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1. Acceso
al portal 1

Entra en ceac.dotia.es y elige la puerta
ESTUDIANTES.

1. Pulsa ACCEDER ALUMNOS. Te lleva a la pagina
de identificacion de CEAC (SSO): entra con el
mismo usuario y la misma contrasefa que usas
en el resto de servicios y sistemas de CEAC.

ESTUDIANTES

. . 5 . . i Iniciar sesion
Dotia no tiene una contrasena propia para ti, asi que
Los estudiantes disponen de usuario

aqui no hay que registrarse ni recordar otra: tu y contrasefia propios para acceder a
cuenta la crea el centro cuando te matriculas. Si no los servicios y sistemas del centro.
puedes entrar, o has olvidado la contrasefia, pidela i’:":jgfcg;gf‘““““‘é“ para

a tu centro como para el resto de sus servicios.

ACCEDER ALUMNOS

ANTIGUOS ALUMNOS
ESTUDIANTES
EMPRESAS
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2. La portada
del portal

Cerrar sesion Hola, Alumna Ejemplo Pruebas Q

1. El menu de arriba esta en todas las pantaIIaS' CEAC Ofertas Propuesta de practicas Mis candidaturas Mis practicas Encuestas Mi perfil
Ofertas, Propuesta de practicas, Mis
candidaturas, Mis practicas, Encuestas y Mi
perfil. A la derecha, tu nombre abre tu perfil y la
Campana |OS aViSOS Cerrar sesion Hola, Alumna Ejemplo Pruebas +~ | [\
2. La portada resume lo que tienes abierto: CEAC Ofertas Propuesta de practicas Mis candidaturas Mis practicas Encuestas Mi perfil

¢ Las ultimas ofertas de practicas para tus

estudios, con el estado de las que ya has B | enven |d @

solicitado.

¢ Las encuestas que tienes pendientes de - .
9 P Ultimas ofertas de practicas L
contestar. Comunicaciones Ver todas

¢ | as comunicaciones del centro: calendarios,

. . Asistente comercio internacional £ 07/07/2026 '|df10a’2025_ o
plazos, reuniones... Ver todas te lleva a la lista INSCRITO © Sevilla Calendario de précticas del curso
n 2026/2027
completa en tus avisos.
Marketing retail sostenible i 07/07/2026
@ Sevilla 12/10/2026
Reunién informativa sobre las practicas en
empresa
VER TODAS —
06/08/2026

Encuestas tesr

¢Coémo van tus practicas?

Tus practicas en Logistica del Sur S.L.

Comenzar —»



3. Mi perfil
Quién eres y qué
estudias

Tu perfil es tu curriculum. Es la informacién con la
que el centro te propone a las empresas, asi que
dedicale tiempo y mantenla al dia.

1.

Entra desde Mi perfil en el menu o pinchando
sobre tu nombre. El |apiz de cada bloque abre lo
que puedes cambiar; los datos que nos pasa tu
centro se corrigen en secretaria.

. En Datos personales puedes poner el correo

donde quieres recibir las comunicaciones, un
teléfono de contacto y tu niumero de la
Seguridad Social, que hace falta para poder
hacer practicas.

. En Datos académicos estan los estudios que

cursas con nosotros, y con ANADIR NUEVA
TITULACION puedes sumar otros que hayas
hecho fuera.

Cerrar sesién

CEAC

Inicio / Mi perfil

Ofertas Propuesta de practicas

Mi perfil

R RS Alumna Ejemplo Pruebas - 00000000T

cambiar la

imagen alumna.ejemplo@caorreo-de-prueba.test

Datos personales

Email actual:

alumna.ejemplo@correo-de-prueba.test

Datos académicos

Teléfono de contacto: 600 000 000

Hola, Alumna Ejemplo Pruebas -

Mis candidaturas Mis practicas Encuestas

N° Seguridad social: Sin definir

Ademas de los estudios cursados con nosotros podras incluir otros estudios gue consideres de interés para tu curriculo:

Comercio Internacional
En curso + 2025/2026 - curso 2 - grupo Grupo A - Presencial - Dual general

Todavia no has afiadido ninguna titulacién de otro centro

{

| ANADIR NUEVA TITULACION
L -

-
|

J

Mi perfil

&




3. Mi perfil
Experiencia e
idiomas

4. En Perfil profesional se guarda tu LinkedIn. Si
estas trabajando y los afios de experiencia no los
escribes tu: salen de las experiencias que
registres.

5. ANADIR EXPERIENCIA da de alta cada empleo
—puesto, empresa, sector, localidad y fechas—.
El lapiz corrige y la papelera borra.

6. En Idiomas indica el nivel de cada uno y, si lo
tienes, el certificado que lo acredita.

Perfil profesional

Linkedin: Trabajando actualmente: No

https://linkedin.examplefinfalumna-ejemplo-
pruebas

Experiencia
Auxiliar de almacén

Almacenes Ejemplo, S.L. - Sevilla - Logistica
07/2025 —09/2025

| ANADIR EXPERIENCIA
. )

Idiomas
Francés - A2

Sin certificado

Inglés - B2

Con certificado (Certificado de nivel B2)

ANADIR IDIOMA |

N /

Afos de experiencia: 0,2

Y

&



3. Mi perfil
Datos de interés

Este bloque es el que dice dénde y cuando puedes
hacer las practicas. Es especialmente importante si
estudias en modalidad virtual: sin él no sabemos por

doénde buscarte.

7. Preferencias de localizacién y de periodo y
horario, y los datos de movilidad: si tienes

permiso de conducir y coche propio.

8. Las observaciones las lee solo el personal del

centro; las empresas no las ven.

9. Los conocimientos informaticos se eligen de

una lista. Si te falta alguno, escribenos.

Datos de interés

Por favor cumplimenta tus preferencias para la realizacion de practicas. Esta informacién es la que se tendra en cuenta para asignarte las practicas mas adecuadas

Preferencias localizacién desarrollo de las practicas
Provincia: Sevilla

Codigo postal: 41001

Preferencias periodo horario
Comienzo practicas: Abril-Junio

Modalidad: Presencial

Movilidad

Permiso de conducir: Si

¢Quieres realizar alguna obhservacién?

Prefiero hacer las practicas por la manana: por la tarde tengo clases de inglés.

Conocimientos informaticos

* MICROSOFT EXCEL

——

_ ™
\ ﬂNADIRPROGRAMA)

.

Localidad: Sevilla

Horario de preferencia: Manana

Coche propio: Si



3. Mi perfil
Mi documentacion

10. Al final del perfil esta tu documentacion: lo que Documentacion
el centro te pide y lo que quieras sumar a tu
curriculum. ANADIR DOCUMENTACION sube

La documentacion que tienes aportada.

cv ~
un fichero nuevo. CV - 20/05/2026 VERENLACE > 17
11. La misma lista se ve entera en Mi ( ARADIR DOCUMENTACION ;
documentacion, con la fecha de cada
documento y su descarga.
Ten en cuenta que las empresas a las que enviemos corrar sesion Hola, Alumna Ejemplo Prucbas - ( 2\
tu curriculum pueden ver estos documentos: al subir
uno estas consintiendo que accedan a él. Subelos CEAC Ofertas  Propuesta de practicas  Mis candidaturas ~ Mis practicas ~ Encuestas  Mi perfil

con cabeza y mantenlos actualizados.

Mi documentacion

Inicio / Mi documentacion

La documentacion que tienes aportada.

CcVv

CV - 20/05/2026 VER ENLACE - [u]

L TN
AMADIR DOCUMENTACION




4. Ofertas:
consultar e
inscribirme p——

CEAC Ofertas Propuesta de practicas Mis candidaturas Mis practicas Encuestas Mi perfil

1. En Ofertas estan las que hay activas en este
momento para los estudios que cursas. Cada una

lleva la empresa, el puesto, la fecha de LiStadO de Ofe rtas

publicacion y la localidad, y las que ya has

solicitado salen marcadas como YA ESTAS Inicia f Listada de ofsrias
INSCRITO Nombre del puesto Localizacion
2. Filtra por puesto, localizacion o titulacién, o abre Seseapernombre delpes S —— TR0 AVANZADG —
FILTRO AVANZADO para el resto de criterios. Titulacion
Busca por titulacion

Se han encontrado 2 ofertas

& 07/07/2026
Asistente comercio internacional @ Sevilla
Gestion documental de importaciones y seguimiento de proveedores europeos.
INSCRITO VER LA OFERTA — SEGUIR MI CANDIDATURA —
[ 07/07/2026
Marketing retail sostenible @ Sevilla

Apoyo a campanas en tienda y medicion de resultados.



4. Ofertas
La fichay la
inscripcion

3. VER LA OFERTA abre su ficha: plazas, area
funcional, periodo, modalidad, dias y horario,
fechas y horas, qué haras, qué piden y donde se
realizan las practicas.

4. INSCRIBIRME te presenta como candidato/a.
Ojo: se inscribe en el momento, sin preguntar dos
veces. A partir de ahi la oferta queda como YA
ESTAS INSCRITO y aparece el botén
DESINSCRIBIRME, por si cambias de idea.

Antes de inscribirte, comprueba que tu perfil esta al
dia: es lo que vera la empresa. Cuando el centro
revise las candidaturas te avisaremos del resultado.

Cerrar sesion

CEAC

Inicio / Asistente comercio internacional

< Volver a las ofertas

Asistente comercio internacional

1 07/07/2026

Dual intensiva

Abril-Junio

370 h -7 h/dia

® Sevilla (Sevilla)

Ofertas Propuesta de practicas

Ofertas

INSCRITO

Presencial

Remunerada

Hola, Alumna Ejemplo Pruebas - g

Mis candidaturas Mis practicas

Operaciones

06/04/2026 - 24/07/2026

Encuestas

Mi perfil

10



5. Mis candidaturas

Cerrar sesién Hola, Alumna Ejemplo Pruebas ~ | [\
Aqui estan todos los procesos en los que estas, con
el estado de cada uno: preinscrito, inscrito,
seleccionado o cerrado.

1. Si el centro te ha preinscrito en una oferta, la M IS Ca nd |datu ras
candidatura te pregunta si te interesa: contesta
con Confirmar o No me interesa. Inicio / Mis candidaturas

CEAC Ofertas Propuesta de practicas Mis candidaturas Mis practicas Encuestas Mi perfil

Nombre del puesto

Las que ya terminaron no se pierden: Ver histérico FILTRO AVANZADO —

de candidaturas las ensefia. De cada cambio de Busca por nombre del puesto
estado te avisamos también por correo y en tus
avisos. Estas en 3 procesos de seleccién

Ordena tus candidaturas en funcién de tu orden de preferencia. Puedes moverlas con las flechas o arrastrandolas arriba y abajo. Una vez ordenadas, no olvides guardar tu orden

de preferencia.

B 19/06/2026
Auxiliar administrativo logistica
SELECCIONADO  Ya es una practica tuya
2 £ 07/07/2026
. I . ® Sevill
4  Asistente comercio internacional AL
INSCRITO
N £ 07/07/2026
g Getafe

+  Auxiliar administrativo logistica

INSCRITO

) Desinscribirme



5. Mis candidaturas
En qué orden las
prefieres

2. Ordénalas por preferencia con las flechas de
cada fila o arrastrandolas. La primera es la que
mas te interesa.

3. Al mover una se enciende GUARDAR ORDEN.
Hasta que no lo pulses, el orden nuevo no se
guarda.

Ese orden es el que tenemos en cuenta al asignar
las practicas. La candidatura en la que ya te han
seleccionado no se mueve: se queda fuera del
orden.

Estas en 3 procesos de seleccion

de preferencia

EMPRESA CONFIDENCIAL

Auxiliar administrativo logistica

SELECCIONADO  Ya es una practica tuya

LOG

STICA DEL SUR S.L
Auxiliar administrativo logistica

INSCRITO

) Desinscribirme

GREEN RETAIL IBERIA S.L

Asistente comercio internacional

INSCRITO

GUARDAR ORDEN

Crdena tus candidaturas en funcién de tu orden de preferencia. Puedes moverlas con las flechas o arrastrandolas arriba y abajo. Una vez ordenadas, no olvides guardar tu orden

f5 19/06/2026

fH 07/07/2026
@ Getafe

B 07/07/2026
@ Sevilla

12



6. Propuesta
de practicas

Si has encontrado tu una empresa donde hacer las
practicas, cuéntanoslo: el centro la revisa y te avisa.
El formulario va en cuatro pasos.

1. Datos académicos: a qué estudio tuyo va
dirigida. La titulacion y el curso salen de tu
expediente, no hace falta que los escribas.

2. Datos de la empresa: empieza por el CIF y pulsa
COMPROBAR. Si ya la conocemos, el resto lo
rellenamos nosotros; si no, tendras que traer sus
datos, los del contacto y los del tutor y firmante
del anexo.

Las propuestas que hayas enviado se quedan arriba
de esta misma pantalla, con su estado, y puedes
retirar las que sigan en revision.

Cerrar sesion

CEAC Ofertas Propuesta de practicas

Mis candidaturas

Propuesta de practicas

Inicio / Propuesta de practicas

Si has encontrado una empresa donde hacer tus practicas, cuéntanoslo aqui. El centro la revisara y te avisara.

Nueva propuesta

Datos académicos

La titulacion y el curso salen de tu expediente: no hace falta que los escribas

¢ A gué estudio tuyo va dirigida?

Comercio Internacional - COMS04

Curso

Hola, Alumna Ejemplo Pruebas - g

Mis practicas

Encuestas Mi perfil

PASO 1DE 4



7. Mis practicas

1. En Mis practicas esta cada practica en la que te
han seleccionado, en su tarjeta: la empresa, el
puesto, las fechas, el estado de la practica y el de
su documentacion.

2. Si hay algo que depende de ti, la tarjeta lo dice
con ACCION REQUERIDA y cuantos
documentos tienes por firmar o por aportar. Si no,
veras AL DIA.

Ver detalle abre la tarjeta con sus dos pestafas:
Documentos y Datos de la practica.

Cerrar sesion

CEAC

Inicio / Mis practicas

Ofertas Propuesta de practicas Mis candidaturas

Auxiliar administrativo logistica
06/04/2026 - 29/01/2027 - Almacén Getafe

ACCION REQUERIDA

2 por aportar, de 3 documentos

Mis practicas

Hola, Alumna Ejemplo Pruebas - g

Mis practicas Encuestas Mi perfil

EN CURSO

FORMALIZACION EN CURSO

Ver detalle ~



7. Mis practicas
Lo que tienes que
aportar

En Documentos esta el papeleo de la practica.
Cada documento dice en qué estado esta y, si te
toca a ti, lleva su boton:

3. ADJUNTAR: el centro te pide ese documento.
Pulsa, elige el PDF y se sube solo.

4. SUBIR FIRMADA: es una ficha en papel. Bajala
con Descargar plantilla, firmala y subela.

5. FIRMAR: el documento espera tu firma. Te lleva a
leerlo y firmarlo en pantalla.

Si el centro rechaza algo que subiste, veras
Rechazado y el motivo: corrigelo y vuelve a subirlo.
Lo que ya esta completo solo se descarga.

Auxiliar administrativo logistica

06/04/2026 - 29/01/2027 - Almaceén Getafe

ACCION REQUERIDA 2 por aportar, de 3 documentos

Documentos Datos de la practica

(&P

Acuerdo individual del alumno ACCION REQUERIDA PENDIENTE
14/10/2026
PDF maximo de 10 MB

Documento de seguimiento ACCION REQUERIDA RECHAZADO
Aportado 14/10/2026 12:31- Revisado 14/10/2026 12:31

Rechazado: Falta la firma del tutor de empresa en la ultima pagina. Subelo de nuevo firmado.

PDF méximo de 10 MB

Anexo Il AporTADO
Aportado 14/10/2026 12:31

EN CURSO FORMALIZACION EN CURSO

¥, Descargar

Ver detalle ~

1, ADJUNTAR

1, ADJUNTAR

&, Descargar

15



7. Mis practicas
Datos de la practica

6. Datos de la practica retne lo acordado con la
empresa: horas previstas, modalidad y horario, el
centro de trabajo con su direccion, tus dos tutores
—el de la empresa y el académico— con su
email, las funciones y las observaciones.

Si algo no cuadra con lo que te han dicho en la
empresa, avisa a tu tutor académico.

LOGISTICA DEL SUR 5.L.
#8 - Auxiliar administrativo logistica
06/04/2026 - 29/01/2027 - Almacén Getafe

ACCION REQUERIDA 2 por aportar, de 3 documentos

Documentos  Datos de la practica

HORAS PREVISTAS MODALIDAD

320 Presencial

TUTOR DE EMPRESA TUTOR ACADEMICO

Ana Torres Laura Medina
ana.torres@logisticasur.demao laura.medina@ceac.dema

HORARIO
08:30-14:30
FUNCIONES

Gestidn de la documentacién
de exportacion, registro de
incidencias en el almacén y
archivo de albaranes.

EN CURSO FORMALIZACION EN CURSO

Ver detalle ~

CENTRO DE TRABAJO
Almacén Getafe

Poligono Los Olivos 12,
28906, Getafe (Madrid)

OBSERVACIONES

Demo convenio 1:
documentacion de
exportacion, control de
incidencias y archivo.

16



Cerrar sesién Hola, Alumna Ejemplo Pruebas - @

8 1 E n c u e S ta s CEJ4C Ofertas Propuesta de practicas Mis candidaturas Mis practicas Encuestas Mi perfil

Encuestas

1. En Encuestas estan las que tienes pendientes,
con la fecha desde la que puedes contestarlas. Inicio / Encuestas
También te las enviamos por correo, y las
pendientes se anuncian en la portada.

Tienes 1 encuesta

i i Pendientes
2. RESPONDER abre el cuestionario: los campos
con asterisco son obligatorios y, si tiene varias £Como van tus practicas? - oolaapzoze
paginas, se avanza con la flecha del final.
Si una encuesta es obligatoria, hasta que la
contestes no podras usar el resto del portal: al entrar
te llevara directamente a ella.
Cerrar sesién Hola, Alumna Ejemplo Pruebas ~ | [\
CE4C Ofertas Propuesta de practicas Mis candidaturas Mis practicas Encuestas Mi perfil

Encuestas

Inicio / ¢Cémo van tus practicas?

< Mis encuestas

¢Como van tus practicas?

Llevas unos dias en la empresa. Cuéntanos como esta yendo el arrangue.

Practica en Logistica del Sur S.L
:Como esta yendo el arranque en la empresa?*
Muy bien Regular Mal
Al elegir tu respuesta pasamos a la siguiente pagina.

Panina 1



9. Avisos

La campana de la cabecera lleva cuantos avisos
tienes.

1. Los hay de dos clases y se pueden separar con
las pestanas: Mis procesos —Io que pasa con
tus candidaturas y tus practicas— y Del centro
—las comunicaciones generales—.

2. Los que no has leido salen marcados como
NUEVO, y el enlace de cada uno te lleva a la
pantalla donde resolverlo.

Cerrar sesion

CEAC

Inicio / Avisos

7 avisos

Mis procesos Del centro

Tienes una practica asignada

Ofertas Propuesta de practicas

Avisos

Se te ha asignado una practica. Entra a ver el detalle.

Calendario de practicas del curso 2026/2027

L R T Py

P P P PR e . P Py

ron AONACIOONT Do doo oo b,

oo

Mis candidaturas

Hola, Alumna Ejemplo Pruebas -~ I;\

Mis practicas

Encuestas Mi perfil

[ 14/10/2026

IR A MIPRACTICA -

=l 14/10/2026
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